Allegato 1: Area Organizzativa Omogenea (AOO) e Unita Organizzative (UO)

In attuazione di quanto previsto dal Manuale di Gestione Documentale, si definisce la
struttura organizzativa ai fini della gestione documentale:

1. Denominazione AOO: Comune di Cerda

2. Casella PEC istituzionale (associata al protocollo):
protocollo@pec.comune.cerda.pa.it

3. Elenco delle Unita Organizzative (UQO) / Settori: L'AOO ¢ articolata nei seguenti Settori
(che operano come Unita Organizzative ai fini della gestione documentale):

1° SETTORE - AFFARI GENERALI E ISTITUZIONALI, POLIZIA MUNICIPALE E CONTENZIOSO
(Codice Fatturazione: IPDOI5)

e Servizi afferenti (dall'organigramma):

o Servizio Affari Istituzionali e Generali - Segreteria e supporto Organi Istituzionali
- Contratti

o Servizio Economato, Provveditorato (YUHZIT)

o Servizio Gestione Risorse umane Sviluppo Organizzativo, Trattamento
Economico e Giuridico, fiscalita e previdenza (M7SQ79)

= Trattamento economico, fiscalita e previdenza
= Servizio alle persone: trattamento giuridico
o Servizio Biblioteca
o Servizio Protocollo, Notifiche, URP e Archivio
o ServiziAusiliari
o Servizio Legale e Contenzioso (LSWTNY)
o Servizio Polizia Municipale:
=  Amministrativa e Informativa (1DYMCK)
» Polizia Amministrativa e Giudiziaria
= Viabilita e Infortunistica, Annona e Tutela del Patrimonio edilizio

o Ufficio Impianti Pubblicitari e Pubbliche Affissioni



2° SETTORE - GESTIONE ECONOMICA FINANZIARIA E TRIBUTI

Servizi afferenti (dall'organigramma):Servizio Programmazione e
Pianificazione Economica, Finanziaria, Ragioneria, Contabilita e ufficio rapporti
con la tesoreria comunale (RUDCMR)

Servizio Contenzioso tributario
Societa partecipate

Servizio Tributi Maggiori (IMU, Tari) - Ufficio Controllo Evasione - Riscossione
Coattiva (CU3F4A)

Servizio Tributi Minori, Canone Unico Patrimoniale (C.P.U.) Storico gestione
contratti S.1.1.

3° SETTORE - LAVORI PUBBLICI PIANIFICAZIONE TERRITORIALE MANUTENZIONE -
SERVIZI A RETE - PROTEZIONE CIVILE (WOU1SI)

o Servizi afferenti (dall'organigramma):

o

o

Servizio Gestione OO.PP., Progettazione OO.PP., Espropriazioni

Servizio Viabilita, Manutenzione, safety security e logistica eventi, Cantieri e
Cimitero

Servizio Pianificazione territoriale ed edilizia privata
Servizio Verde Pubblico, Pubblica Illuminazione
Servizio Patrimonio, Controllo del territorio

Servizio ldrico Integrato e Raccolta rifiuti solidi urbani, curare i rapporti con le
societa che gestiscono questi servizi

Servizio e Protezione Civile

Servizio SUAP

4° SETTORE - SERVIZI ALLA PERSONA, SERVIZI DEMOGRAFICI INNOVAZIONE E SVILUPPO
COMUNITARIO

e Servizi afferenti (dall'organigramma):

o

Servizio Sociali - Assistenziale (901504)

Servizio - Demografici, Stato Civile, Elettorale, Leva e Statistica (CORHBA)
Servizio Innovazione Digitalizzazione

Servizio Sviluppo Comunitario Cultura - Turismo - Sport - Spettacolo (9DTSI5)

Servizio Pubblica Istruzione e Servizi Scolastici (901504)



Commissione Straordinaria di Liquidazione (T6KM40)

UFF eFatturaPA (ufficio fatturazione elettronica) (UFZFX)





